REPUBLIKA E SHQIPERISE

UNIVERSITETI | ELBASANIT “ALEKSANDER XHUVANI”
REKTORI

Fakulteti Ekonomik né Universitetin e Elbasanit “Aleksandér Xhuvani” shpall konkurs
pér pozicionin e punés, personel ndihmésakademik, kryesekretar mésimor.

Personeli ndihmésakademik, kryesekretar mésimor: pérgjigjet pér mbarévajtjen
normale té punés né zyrén e sekretariné mésimore; bashképunon me punonjésit e sekretarisé
dhe éshté pérgjegjés pér saktésiné e té dhénave té hedhura né regjistrin bazé té studentéve;
raporton tek dekani dhe jep ide pér zgjidhje té problematikave.

Kandidati duhet té plotésojé kéto kritere té pérgjithshme e té vecanta:

Kritere té pérgjithshme:

- Té keté mbaruar studimet universitare té ciklit té dyté (Master i Shkencave) ose
Diplomé e Integruar e Nivelit t& Dyté né fushén e Shkencave Sociale apo
Humane. Diplomat té cilat jané marré jashté vendit, duhet té jené té njohura dhe
njésuara nga ministria pérgjegjése pér arsimin.

- Té keté pérvojé té méparshme pune.

- Té mos jeté dénuar me vendim gjygésor té formés sé preré.

- Ndaj tij té mos keté masé disiplinore né fuqi.

- Té& jeté i afté pér puné

Kritere té vecanta:

- Té keté pérvojé pune jo mé pak se 1 (njé) vit né pozicionin e punés sekretar ose

pozicione pune té tjera té ngjashme me té

- Té& keté aftési té mira komunikuese

- Té keté aftési né pérpilimin e dokumenteve shkresore

- Té keté aftési né pérdorimin e kompjuterit dhe programeve kompjuterike bazé

(Microsoft office, etj)

- Té zotérojé njé nga gjuhét e huaja té BE-sé (té folur, té shkruar, té kuptuar)
Kandidatét duhet té dorézojné né rrugé postare né Drejtoriné e Burimeve Njerézore
Protokoll Arkiv té Rektoratit té Universitetit t€ Elbasanit “Aleksandér Xhuvani” brenda
10 (dhjeté) ditéve (21 — 30.09.2020) nga data e shpalljes né www.app.gov.al
dokumentacionin e kérkuar si mé poshté:

- Letér motivimi pér pozicionin e punés kryesekretar mésimor né Fakultetin
Ekonomik

- Jetéshkrimin e tij/saj;

- Fotokopje e diplomés e njehsuar me origjinalin. Nése aplikanti disponon njé
diplomé té njé universiteti té huaj, atéheré ai duhet ta keté té njehsuar até prané
ministrisé pérgjegjése pér arsimin;
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- Fotokopje e listés sé notave e njehsuar me origjinalin. Nése ka njé diplomé dhe
listé notash té ndryshme me vlerésimin e njohur né Shtetin Shqiptar, aplikanti
duhet ta keté té konvertuar até sipas sistemit shqiptar;

- Fotokopje e njesuar e librezés sé punés;

- Certifikata, kualifikime, déshmi, rekomandime pér aftési té ndryshme, té
njehsuara me origjinalin;

- Referenca pune nga punédhénés apo bashképunétoré;

- Déshmi e njohjes sé gjuhés sé huaj e njehsuar me origjinalin;

- Raport i gjendjes shéndetsore, qé vérteton aftésiné pér puné;

- Vértetim i gjendjes gjygésore;

- Fotokopje e letérnjoftimit.

Dokumentacioni i kérkuar té& dorézohet né rrugé postare brenda 10 (dhjeté) ditéve (21
—30.09.2020) nga data e shpalljes né www.app.gov.al né adresén:

Universiteti i Elbasanit “Aleksandér Xhuvani”,
Rruga “Ismail Zyma”,
Aplikim pér pozicionin e punés: Kryesekretar mésimor né FE
Elbasan

Konkursi do té zhvillohet né ambientet e Fakultetit Ekonomik. Komisioni ad-hoc do
té vlerésojé paraprakisht dosjet e kandidatéve (01.10.2020 — 05.10.2020) dhe mé pas
kandidatét do ti nénshtohen intervistés me gojé. Kandidatét konkurues do té njoftohen
elektronikisht pér rezultatet paraprake té konkurrimit, orén dhe datén e intervistés dhe
brenda datés 16.10.2020 edhe pér shpalljen /njoftimi i fituesit.

Pér ¢do  sgarim mund té  kontaktoni né  adresén  elektronike,
burimetnjerezore@uniel.edu.al.
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