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Drejtoria e Prokurimeve dhe Shérbimeve né Rektoratin ¢ Universitetit t€ Elbasanit
“Aleksandér Xhuvani” shpall konkurs pér 1 (nj€) pozicion pune, personel administrativ,
Pérgjegjés i Sektorit té Prokurimeve

Personeli administrativ: Pérgjegjés i Sektorit té Prokurimeve né Drejtoriné e
Prokurimeve dhe Shérbimeve: pérgjigjiet pér mbarévajtien e punés né sektorin e
prokurimit duke koordinuar punén midis specialistéve té sektorit dhe drejtoriné; u jep
zgjidhje ligjore dhe teknike problemeve brenda sektoriz duke bashképunuar me té gjitha
strukturat brenda dhe jashté drejtorisé; zgjidh mosmarréveshjet né lidhje me
kompetencat pér ndjekjen e problemeve duke bashkévepruar me drejtorin e drejtorisé;
raporton tek drejtori, harton raporte, kryen analiza periodike si dhe me pérpikméri e
nivel té larté pérgjegjshmérie brenda afateve detyrat qé i ngarkohen,

Kandidati duhet té plotésojé kritere t€ pérgjithshme e t€ veganta pér kété pozicion pune.

Kritere té pérgjithshme:

- Té keté mbaruar studimet universitare t€ ciklit t€ dyté (Master i shkencave) ose
diplomé ekuivalente me té€ n€ shkenca juridike. Diplomat té cilat jan€ marré
jashté vendit, duhet t€ jené té njohura dhe njehsuara nga ministria pérgjegjése
pér arsimin.

- Té ket€ pérvojé t€ méparshme pune.

- Té mos jeté dénuar me vendim gjyqésor t€ formeés sé€ preré.

- Ndaj tij t€ mos keté masé disiplinore né€ fuqi.

- Té jeté i afté pér puné.

Kritere t€ vecanta:

- Té keté mbaruar studimet universitare té ciklit t€ dyté (Master i Shkencave) ose
ekuivalente me t&, né shkenca juridike.

- Té keté jo mé pak se 3 (tre) vite pune né profesion.

- T& keté€ kryer trajnime apo kualifikime né fushén e prokurimit publik

- Njohés i programeve bazé¢ kompjuterike

- T& ket€ njohuri t&€ mira t€ njé€ gjuhe t€ huaj peréndimore.

- T& keté aftési t€ mira menaxhuese, komunikuese e t€ punés né€ grup.

Kandidatét duhet t€ dorézojn€ né rrugé postare né€ Protokollin e Universitetit t&
Elbasanit “Aleksandér Xhuvani” brenda 10 (dhjeté) ditéve (28.12.2021 - 10.01.2022)
nga data e shpalljes né www.app.gov.al dokumentacionin e kérkuar si mé poshté:

Adresa: Rruga “Ismail Zyma”, Elbasan, Tel. +355 54 252593, www.uniel.edu.al, info@uniel.edu.al



REPUBLIKA E SHQIPERISE

UNIVERSITETI | ELBASANIT “ALEKSANDER XHUVANI”
ADMINISTRATORI

- Letér motivimi pér pozicionin e punés Pérgjegjés i Sektorit té Prokurimeve né
Drejtoriné e Prokurimeve dhe Shérbimeve

- Jet€shkrimin e tij/saj;

- Fotokopje e diplomés e njehsuar me origjinalin. Nése aplikanti disponon njé
diplomé t& njé universiteti t& huaj, at€heré ai duhet ta keté t€ njehsuar até prané
ministris€ pérgjegjése pér arsimin;

- Fotokopje e listés sé€ notave e njehsuar me origjinalin. Nése ka njé diplomé dhe
list€ notash té ndryshme me vlerésimin e njohur né Shtetin Shqiptar, aplikanti
duhet ta ket t€ konvertuar at€ sipas sistemit shqiptar;

- Fotokopje e njehsuar e librezés s€ punés;

- Vértetim 1 gjendjes gjyqésore;

- Certifikata, kualifikime, déshmi, rekomandime pér aftési t€ ndryshme, t&
njehsuara me origjinalin;

- Déshmi e njohjes s€ gjuhés s€ huaj e njesuar me origjinalin;

- Raport i gjendjes shéndetsore, g€ vérteton aftésiné pér puné;

- Referenca pune nga punédhénés apo bashképunétoré.

- Fotokopje e letérnjoftimit.

Dokumentacioni i1 kérkuar t€ dorézohet né rrugé postare brenda 10 (dhjeté) ditéve
(28.12.2021 - 10.01.2022) nga data e shpalljes né www.app.gov.al né adresén:

Universiteti i Elbasanit “Aleksandér Xhuvani”,
Rruga “Ismail Zyma”,
Aplikim pér pozicionin e punés: Pérgjegjés i Sektorit t¢ Prokurimeve
Elbasan

Konkursi do t€ zhvillohet né ambientet ¢ Rektoratit. Komisioni ad-hoc brenda
periudhés (11.01.2022 — 30.01.2022), do té vleré€soj€ paraprakisht dosjet e kandidatéve
dhe mé pas kandidatét do ti nénshtohen intervisté€s me gojé€. Kandidatét konkurues do té
njoftohen elektronikisht pér rezultatet paraprake té€ konkurrimit, orén dhe datén e
intervistés dhe pér shpalljen /njoftimi 1 fituesit.

Adresa: Rruga “Ismail Zyma”, Elbasan, Tel. +355 54 252593, www.uniel.edu.al, info@uniel.edu.al
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