REPUBLIKA E SHQIPERISE

UNIVERSITETI | ELBASANIT “ALEKSANDER XHUVANI”
REKTORI

N¢é Fakultetin e Shkencave t€ Edukimit, t€ Universitetit t€ Elbasanit “Aleksandér
Xhuvani”, shpallet konkurs pér 1(nj€) pozicion pune, personel ndihmésakademik me
karakter administrativ me kohé té ploté.

Kategoria: personel ndihmésakademik me karakter administrativ né Fakultetin e
Shkencave té€ Edukimit

Pozicioni i punés: specialist protokoll arkiv.

Specialisti 1 protokoll arkiv né njésiné kryesore, organizon, administron Sistemin e
protokollit dhe arkivés s€ njésisé kryesore, duke respektuar regjistrimin, shpérndarjen,
ruajtjen dhe arkivimin korrekt t¢ dokumentacionit zyrtar né pérputhje me legjislacionin
pér arkivat né fuqi dhe rregulloret e brendshme té institucionit; asiston dekanin dhe
dekanatin gjaté ushtrimit t&€ veprimtarisé. Raporton tek Dekani pér punén e kryer.

Kandidati duhet té plotésojé kéto kritere t€ pérgjithshme e t€ posagme:

Kritere t& pérgjithshme:
o T¢ jeté shtetas shqiptar dhe té keté zotési té ploté pér t€ vepruar;

o T& jeté né kushte shéndetésore q¢ e lejojné t&é kryej€ detyrén pérkatése;

e T& mos jeté 1 dénuar me vendim t€ formés sé preré pér kryerjen e nj€ krimi apo
pér kryerjen e njé kundérvajtjeje penale me dashje;

e Ndaj tij t€ mos jet€ marré masé disiplinore e largimit nga puna, qé nuk &shté
shuar sipas legjislacionit n€ fuqj,

o Té& plotésojé kriteret e posagme.

Kritere t&€ posagme:

e T& keté mbaruar studimet universitare té ciklit t&€ paré Bachelor/dyté (Master)
ose ckuivalente me t€ né shkenca shogérore. (Diplomat e l€shuara nga
Institucione t€ huaja t€ Arsimit té larté, t&€ jené té€ njohura dhe njésuara nga
Ministria pérgjegjése pér Arsimin;

o Té keté pérvojé€ pune, jo mé pak se 3 vjet né fushén e kérkuar;

e T& keté kryer trajnime né fushén e arkivave.

o Té jeté njohés i nj€ prej gjuhéve t€ huaja t&€ BE-sé;

o T& keté aftési t€ mira, menaxhuese, komunikuese e té punés né grup.

Kandidatét duhet t€ dorézojné né rrugé postare, pér periudhén 05.10.2026 -
14.10.2026, dokumentacionin e méposhtém:

- Formular aplikimi (gjendet né www.edu.al);

Adresa: Rruga “Ismail Zyma”, Elbasan, Tel. +355 54 252593, www.uniel.edu.al, info@uniel.edu.al



REPUBLIKA E SHQIPERISE

UNIVERSITETI | ELBASANIT “ALEKSANDER XHUVANI”
REKTORI

- Jetéshkrim i detajuar;

- Kopje t€ diplomave, listés sé€ notave dhe certifikatave t€ noterizuara. Diplomat e
léshuar nga institucionet e huaja, duhet t&€ jené njohur dhe njésuar paraprakisht
nga ministra pérgjegjése pér arsimin;

- Déshmi té& kualifikimeve, trajnimeve, publikimeve ose veprimtarive
profesionale, sipas kritereve té shpallura;

- Vértetim i gjendjes gjyqésore, jo mé e vjetér se 3- muaj nga data e aplikimit;

- Raport i aftésiné pér puné, jo mé e vjetér se 3- muaj nga data e aplikimit;

- Fotokopje e kartés s¢ identitetit;

- Certifikaté personale dhe familjare

- Cdo dokument g€ pérmbush kriteret e pércaktuara n€ shpalljen e konkursit.

Té interesuarit duhet t& dérgojné dokumentacionin né rrugé postare, brenda periudhés
05.10.2026 — 14.10.2026, né adresén si mé poshté:

UNIVERSITETI I ELBASANIT “ALEKSANDER XHUVANI”
APLIKIM PER POZICIONIN E PUNES: specialist protokoll arkiv
KATEGORIA: Personel ndihmésakademik.
DATAEDOREZIMIT: . 2026

Konkursi do té€ zhvillohet n€é ambientet e Fakultetit té¢ Shkencave té Edukimit.
Komisioni ad-hoc do té€ verifikojé dhe vlerésojé paraprakisht dokumentacionin.
Kandidatét qé plotésojné kriteret e shpallura, kalojné né fazén e intervistés. Konkursi do
té zhvillohet pér periudhén 19.10.2026 — 02.11.2026. Kandidatét konkurues do té
njoftohen elektronikisht pér rezultatet paraprake t€ konkurrimit dhe mé pas shpalljen
/njoftimin e fituesit.
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